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6.	 Welche Aussagen sind richtig?

	 Im Schadensfall haftet das Unternehmen bzw. der 
verantwortliche Mitarbeiter.

	 Reparaturen an elektrischen Arbeitsmitteln dürfen 
nur von Fachleuten durchgeführt werden.

	 Wenn alle Sicherheitsregeln beachtet werden, ist 
der Einsatz elektrischer Geräte sehr sicher.

		 Der Einsatz elektrischer Geräte ist immer gefähr-
lich, deshalb sollte man immer auf einem isolierten 
Untergrund stehen oder sitzen.

	 Wenn Elektrogeräte nicht benötigt werden, sollte 
man sie abschalten.

7.	 Bewerten Sie die folgenden Aussagen zum 
Einsatz privater Elektrogeräte im Betrieb, z. B. 
Kaffeemaschine, Heizlüfter, Ventilator.

a)	 Sie sind grundsätzlich in jedem Betrieb verboten.

	 Ja    

	 Nein

b)	 Sie müssen im Rahmen der Betriebssicherheits-
verordnung geprüft werden.

	 Ja    

	 Nein

1.	 Nennen Sie drei elektrische Einrichtungen, die 
in jedem Büro anzutreffen sind. 

	 a)  ......................................................................................

	 b) .......................................................................................

	 c)  .......................................................................................

2.	 Woran erkennt man bei einem elektrischen 
Gerät, dass es wichtige Voraussetzungen für 
die Sicherheitsregeln erfüllt?

	 ............................................................................................

3.	 Geben Sie die Bedeutung folgender Prüfsiegel 
an:

	 a)  VDE = ...........................................................................

	 b) GS =    ...........................................................................

4.	 Welche Prüfungsfristen sind für Elektrogeräte 
in der Betriebssicherheitsverordnung vorge-
schrieben?

	 ............................................................................................

	 ............................................................................................

5.	 Welche Arten von elektrischen Betriebsmitteln 
werden nach der Betriebssicherheitsverord-
nung im Wesentlichen unterschieden?

	 a)  ......................................................................................

	 b) .......................................................................................

Elektrosicherheit im Büro

Lösung

 Arbeitsblatt Büromanagement

  Kaffeemaschine
  Telefon
  Computer

Prüfsiegel

        Verband Deutscher Elektrotechniker
        Geprüfte Sicherheit

an jedem Arbeitstag bzw.  
bis zu vier Jahren

  ortsfest
  ortsveränderlich

9


