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Aufgaben für die Textverarbeitung

Franz-Xaver Eder WI 3/2010, Lösungen zu Aufgabe 1 und 2, Seite 6 und 7 

Lösung Aufgabe 1

Die wichtigsten Korrekturzeichen nach DIN 16511Erfassen Sie den Text oder laden Sie ihn aus dem Internet unter 
www.winklers-Illustrierte.de herunter.

Führen Sie die Autorenkorrektur durch oder laden Sie den korri-
gierten Text aus dem Internet herunter. 

Fertigen Sie die Klassenkarte an.

(= einspaltige Tabelle) 

Lösung Aufgabe 2

Gesamter Text: 
Blocksatz – Einzug links 1,75 cm – Silbentrennung 

Einfügen von Grafiken:	
Einfügen – Grafik – Aus Datei – Layout: Passend – 
Grafik entsprechend der Vorlage platzieren
Grafiken werden im Internet unter www.winklers-illustrierte/
downloads.de zur Verfügung gestellt.

Textfeld – Textrichtung 
auswählen
Textfeld platzieren – Text 
zentriert 
Füllfarbe: 
R = 54, G = 95, B = 145
Schriftfarbe: 
R = 184, G = 204; B = 228

Überschrift: 
Arial, Schriftgröße 18; 
rechtsbündig;
Schriftfarbe: 
R = 36, G = 64, B = 97

Einfügen des Rahmens:
Einfügen – Formen – 
Rechteck; Umbruchart: Hinter 
den Text;
keine Füllfarbe;
Linienstärke: 1,5 pt
Linienfarbe: 
R = 15, G = 36, B = 62

Überschrift: 
Arial, Schriftgröße 18; 
rechtsbündig;
Schriftfarbe: 
R = 36, G = 64, B = 97

Einfügen der erstellten Tabelle 
in ein Textfeld;
Größe anpassen; Textfeld 
platzieren

Einfügen der Grafiken wie 
oben beschrieben;
auf eine rechtsbündige 
Ausrichtung achten


